
Standardowa procedura operacyjna zgłaszania naruszeń

Fundacji dla Wolności

W  przypadku  naruszenia  obowiązujących  zasad,  w  szczególności,  Polityki  równości  płci, 

różnorodności,  integracji,  Polityki  genderowej  oraz  Polityki  Ochrony  Praw  Dziecka,  Fundacja 

ustanawia następującą procedurę zgłaszania naruszeń:

1. Możliwość anonimowego zgłoszenia poprzez pozostawienie notatki w specjalnie do tego 

wyznaczonego miejsca (skrzynki / pudełka) w siedzibie Fundacji i innych miejscach stałej 

działalności programowej. Notatka powinna zawierać opis zaistniałej sytuacji, a także jak 

najwięcej szczegółów (kogo dotyczy, data, miejsce zdarzenia, opis).

2. Możliwość zgłoszenia do osoby koordynującej projekt, w ramach którego została naruszona 

polityka.  Zgłoszenie  powinno  zawierać:  opis  zaistniałej  sytuacji,  a  także  jak  najwięcej 

szczegółów (kogo dotyczy, data, miejsce zdarzenia, opis).

3. Możliwość zgłoszenia do zarządu Fundacji. Zgłoszenie powinno zawierać: opis zaistniałej 

sytuacji, a także jak najwięcej szczegółów (kogo dotyczy, data, miejsce zdarzenia, opis).

4. Możliwość  zgłoszenia  do  wyznaczonej  spośród  zatrudnionych  osoby  zaufania  poprzez 

poufny e-mail: pomoc@fundacjadlawolnosci.org.

5. Możliwość  zgłoszenia  do  każdej  innej  osoby  zatrudnionej  w  Fundacji,  którzy  powinni 

zaoferować wsparcie w dokonaniu zgłoszenia za pośrednictwem ww. kanałów.

Ochrona i bezpieczeństwo osób dokonujących zgłoszeń za pośrednictwem powyższych kanałów 

będą  traktowane  priorytetowo.  Fundacja  zapewnia  ochronę  przed  jakimikolwiek  działaniami 

odwetowymi w stosunku do osób dokonujących zgłoszeń w dobrej wierze.

Przykładowa notatka opisująca naruszenie

Miejscowość

Data

Notatka w sprawie

Do wiadomości

Sporządzona przez*

W dniu (dniach)

W trakcie

Rodzaj naruszenia

Podjęte działania

Podpis*

* nie dotyczy jeśli notatka jest anonimowa
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